Szkota Podstawowa nr 4 im. M. Kopernika w Tarnobrzegu

REGULAMIN ORGANIZOWANIA

WYCIECZEK SZKOLNYCH

Regulamin opracowany jest na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow, jakie spelnia¢ musza organizatorzy
wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67 oraz Dz. U.
Nr 18, poz. 102)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie warunkoéw bezpieczenstwa osdb przebywajacych
w gorach, ptywajacych, kapiacych si¢ i uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki

Ustawa z 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. Nr 191, poz. 1410 ze zm.) — art. 36
ust. 1

Ustawa z 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2009 r. Nr 52, poz. 417) — art. 3.
Ustawa z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) art. 108 i 109 oraz art. 211.

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 94, poz. 674 ze zm.) — art. 42 ust. 2 pkt 2a
i ust. 7a.

Ustawa z 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 ze zm.) — art. 44 ust. 2.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z 21 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajow i zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej
przetwarzania (Dz. U. Nr 252, poz. 1697) - § 52 ust. 2.

Statut Szkoty Podstawowej nr 4 w Tarnobrzegu

Szkota organizuje dla uczniow réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.

W organizowaniu form dziatalnosci, 0 ktorej mowa w pkt. 1, szkota moze wspotdziataé ze stowarzyszeniami

i innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalno$ci jest krajoznawstwo i turystyka.

Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczego6lnosci:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

€) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wérdd dzieci imiodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
umiejetnoscei korzystania z zasobow przyrody,

f)  podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie,

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

i) przeciwdzialanie patologii spotecznej,

J) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

Formy dziatalno$ci szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki:

a) wycieczki przedmiotowe.

b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne.

c) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne.

d) imprezy krajoznawczo-turystyczne (biwaki, rajdy, konkursy, turnieje).

e) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone szkoty, biate
szkoly, szkotly ekologiczne.

Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz

pozaszkolnych.

Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, wtym Kkoszty przejazdu, zakwaterowania

i wyzywienia kierownikéw i opiekunéw wycieczek lub imprez, moze by¢ finansowana ze $rodkéw
pozabudzetowych, a W szczegdlnosci:
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a) z odptatno$ci ucznioéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie,

b) ze $rodkdéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji mtodziezowych
dziatajacych na terenie szkoty,

€) ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow,

d) ze $rodkow przekazanych przez rad¢ rodzicow lub radg szkoty, a takze osoby fizyczne i prawne.

Organizacja i program wycieczki powinien by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow oraz
do ich sprawnosci fizycznej i stanu zdrowia.

Kierownik zielonej / biatej szkoty organizuje zebranie rodzicow i informuje o celach, regulaminie, programie
i 0 organizacji imprezy. Podaje adres i telefon bazy noclegowe;j.

Kierownik wycieczki, biatej lub zielonej szkoty okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom, okre§la harmonogram dyzurow i przydziela ucznidw
do grupy danego opiekuna.

W przypadku opickunéw spoza szkoly wymagane jest pisemne potwierdzenie znajomosci regulaminu
imprezy, zasad bezpieczenstwa, przydziatu zadan i spoczywajacej na nich odpowiedzialnosci.

Program, trasa, cel i harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania uczniow w czasie wycieczki
powinny by¢ omowione ze wszystkimi uczestnikami.

Na udziat ucznidéw w wycieczce wymagana jest pisemna zgoda rodzicéw lub prawnych opiekunow. Wyjatek
stanowi wycieczka przedmiotowa odbywajaca si¢ w ramach zaje¢¢ lekcyjnych.

Rodzice zobowigzani sg poinformowaé kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzonym
leczeniu, zazywanych lekach, ewentualnych alergiach, uczuleniach i innych przeciwwskazaniach.

Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spos$rdd pracownikéw pedagogicznych szkoty
0 kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkoly, osoba
pelnoletnia, ktora:

a) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

b) jestinstruktorem harcerskim,

C) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Opiekunami wycieczki moga by¢ nauczyciele szkoty, rodzice lub inna osoba petnoletnia za zgoda dyrektora
szkoty.

Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej odbywajacej si¢ poza terenem szkoty w obrebie
tej samej miejscowosci, bez korzystania ze Ssrodkoéw lokomocji, opieke powinna sprawowac co najmniej jedna
osoba nad grupg 30 uczniow.

Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej odbywajacej si¢ poza terenem szkoly i poza
miejscowoscia bedaca siedziba szkoty, przy korzystaniu z publicznych §rodkow lokomocji, opieke powinna
sprawowac jedna osoba nad grupa do 15 uczniow.

W  przypadku turystyki kwalifikowanej opiek¢ powinna sprawowa¢ jedna osoba nad grupa
do 10 uczniow.

W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udzial uczniowie od 10 lat. Uczniowie powinni posiada¢ karte
rowerowa. Dlugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km, przy tempie jazdy do 15
km/godz.

Grupe prowadzi kierownik lub osoba wyznaczona przez niego, on dyktuje tempo jazdy, wybiera droge i nie
mozna go wyprzedzac.

W czasie jazdy jeden z opiekundéw znajduje sie zawsze na poczatku grupy i jeden na koncu.

Grupa porusza si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego. Kazdego uczestnika obowiazuje znajomosc¢
przepiséw ruchu drogowego i ich przestrzeganie.

Zgodnie z przepisami ilo§¢ rowerzystow jadacych w zwartej kolumnie nie moze przekraczaé
15 oséb.

Odlegltos¢ migdzy jadacymi kolumnami rowerzystow powinna wynosi¢ min 200 metrow.

Zabrania si¢ jazdy obok siebie, nalezy jecha¢ rzgdem zachowujac bezpieczne odstgpy. Odlegtosci migdzy
rowerami powinny by¢ takie, aby mozliwe bylo bezpieczne hamowanie, ale nie wigcej niz 5 m.
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Na szlaku turystycznym grupe prowadzi przewodnik lub Kierownik wycieczki, a zamyka opiekun (idzie
ostatni).

W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych, nalezy wycieczkg odwotacé.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Dhugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej wycieczki.
Wycieczki powinny rozpoczynac si¢ i konczy¢ przed budynkiem szkoty.

Kierownik lub opiekun wycieczki powinien wezwaé policjg, aby sprawdzila stan techniczny pojazdu oraz
gotowosc¢ kierowcy do pracy.

Opiekunowie podczas podrézy autokarem powinni by¢ odpowiednio rozlokowani (np. jeden opiekun przy
drzwiach z przodu, a drugi przy drzwiach z tytu).

Dokumentacja wycieczki powinna zawiera¢ (druki do pobrania w sekretariacie):

1) karte wycieczki z zalaczong listg uczestnikow (zalgcznik nr 1) - po 2 egz. (wypelia organizator) -
jeden pozostaje u dyrektora szkoty, drugi - u kierownika wycieczki,

2) pisemne zgody rodzicéw (prawnych opiekundéw) wraz z o$wiadczeniem o stanie zdrowia dziecka
(zatgcznik nr 3) — pozostaja u kierownika wycieczki,

3) dowdd ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow,

4) regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki (zalqgcznik nr 4) - pozostaje u kierownika
wycieczKki,

5) rozliczenie finansowe sporzadzane po zakonczeniu wycieczki (zalgcznik nr 5).

Kierownik lub opiekun wycieczki jest zobowigzany do zgloszenia planowanej wycieczki dyrektorowi lub
wicedyrektorowi szkoly co najmniej trzy dni robocze przed jej rozpoczgciem oraz dokonania wpisu do
szkolnego kalendarza wycieczek.

Kazde wyjscie z uczniami poza szkole nalezy wpisaé do ksiegi wyjs¢ lub zglosi¢ dyrektorowi
lub wicedyrektorowi szkoty.

Zgode na odbycie si¢ wycieczki wydaje dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

Karte wycieczki opatrzong pieczecia szkoly podpisuje  dyrektor lub  wicedyrektor szkoty
(co najmniej na dwa dni robocze przed rozpoczeciem wycieczki).

Opiekunowie uczniéw bioragcych udziat w zawodach sportowych poza terenem szkoty zobowigzani sg do
wypehienia Karty imprezy sportowej (zalgcznik nr 2) i przedstawienia jej dyrektorowi lub wicedyrektorowi
nie pdzniej niz trzy dni robocze przed planowanymi zawodami.

W przypadku niezgtoszenia planowanej wycieczki / imprezy sportowej w przewidzianym terminie dyrektor
lub wicedyrektor ma prawo nie wyrazi¢ zgody na jej organizacje.

Dla uczniow klas 1 - Il wycieczki powinny by¢ organizowane przede wszystkim na terenie najblizszej
okolicy i regionu geograficzno - turystycznego.

Dokumentacja wycieczki przechowywana jest przez okres jednego roku kalendarzowego nastepujgcego po
wycieczce w dokumentach rozliczeniowych klasy zwlaszcza, jezeli klasa korzystala z dofinansowania
sponsordw lub z funduszy Rady Rodzicow.

Rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy sporzadza kierownik wycieczki lub osoba odpowiedzialna za
finanse podczas wycieczki po jej zakonczeniu na podstawie wystawionych faktur lub rachunkow.

Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych wydaje dyrektor (wicedyrektor) szkoty
po powiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

Uczestnicy wycieczki i imprezy powinni by¢ ubezpieczeni od:

a) nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
b) w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniem od nastepstw nieszcze§liwych
wypadkow 1 kosztow leczenia (karta EKUK).
Ustalajac liczbe opiekundw nalezy wzia¢ pod uwage, czy w grupie znajduje si¢ uczen niepelnosprawny.

Kierownik wycieczki zapoznaje z regulaminem wycieczki (zafgcznik nr 4) uczestnikdOw oraz rodzicow
(opiekunéw prawnych) — wszyscy poswiadczajg podpisami.
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46. Kierownik lub opiekun wycieczki zabiera na wycieczke apteczke pierwszej pomocy (nie dotyczy wyjs¢ do
kina, muzeum, teatru, na wystawe).

47. Podczas wycieczki, zielonej lub bialej szkoly nie wolno podawaé uczniowi zadnych lekarstw bez zgody
rodzicow. Mozna stosowa¢ jedynie §rodki opatrunkowe.

48. Procedury postepowania w sytuacji gdy uczen bioracy udziat w wycieczce jest ofiarg wypadku:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7

Udzielenie pierwszej pomocy przez kierownika wycieczki lub osob¢ posiadajaca umiejetnosé
udzielania pierwszej pomocy, do czasu przybycia pogotowia.
= \WWezwanie pogotowia ratunkowego.
= Powiadomienie policji (w razie potrzeby np. wypadek drogowy).
= Nadzor nad pozostalymi uczniami przez opiekunow.
Ocena stanu zdrowia dziecka przez shuzby medyczne.
Ustalenie przebiegu wypadku przez policje.
Powiadomienie dyrektora szkoty o wypadku przez kierownika lub opiekuna wycieczki.
Zawiadomienie przez dyrektora szkoty o wypadku:
= rodzicoéw poszkodowanego dziecka,
= pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
= spolecznego inspektora pracy,
= organ prowadzacy szkote,
= Rade rodzicow.
Decyzja kierownika wycieczki w porozumieniu z dyrektorem o dalszym przebiegu wycieczki.
W przypadku decyzji o kontynuacji podrozy kierownik wycieczki:
= udaje si¢ z poszkodowanym dzieckiem do najblizszej przychodni (szpitala) w celu
skontrolowania jego stanu zdrowia, na biezaco przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, ktory
utrzymuje staty kontakt z rodzicami,
= omawia z opiekunami okoliczno$ci i przyczyny wypadku oraz ustala warunki niezbedne do
zapewnienia uczestnikom wycieczki bezpieczenstwa przez caly czas jej trwania,
» gromadzi wymagana dokumentacj¢ zwigzang z wypadkiem: wydang przez lekarzy, policjantow,
sporzadzonej we wlasnym zakresie .

49. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisoOw bezpieczenstwa bgdg wyciagnigte
konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

Zataczniki:
1. Wzor karty wycieczki, biatej / zielonej szkoty.
2. Karta imprezy sportowej.
3. Zgoda rodzicow (prawnych opiekunow) na udziat dziecka w wycieczce szkolnej wraz
z o$wiadczeniem o stanie zdrowia dziecka.
4. Regulamin wycieczki (o$wiadczenie rodzica i ucznia).
5. Wzor rozliczenia finansowego wycieczki.
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Zalacznik nr 1
KARTA WYCIECZKI, BIALEJ/ ZIELONEJ SZKOLY

Cel i zalozenia programowe wycieczki:

Termin ..o ilo$¢ dni ..ooooovvvvvieirne, KIaSa/Qrupa/ ........ccovvvveieir e
Liczba UCZEStNIKOW  ....couiiiiiiiiiiiieieieicceert et
Kierownik / imig i NAZWISKO / ....ooveiriiiiiiinieiee s
LicZba OPICKUNOW  ..ocvvevieeieiieeieiieteeieeie ettt et ve e s ese s ene s

STOAek 10KOMOCTT ..e.vevveeeeeeeeeeeeeeeee et

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla
dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki: Kierownik wycieczki:
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

................................................................ (podpis)
Harmonogram wycieczki:
. Adres punktu
Data i godz. Ilo$¢ km Miejscowosé Program noclegowego

jazdu - o
wy) i Zywno$ciowego

Nr polisy ubezpieczeniowej : Nr FLO1009 1303
NIP szkoty 867-16-15-454

Adnotacje organu prowadzacego Zatwierdzam:
lub sprawujacego nadzor pedagogiczny
pieczgé 1 podpis dyrektora szkoty
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Zalacznik nr 2

KARTA IMPREZY SPORTOWEJ

e 0

Y T T 00] 0] (74 PRSPPI

Lista uczestnikow zawodow:

L.p. Nazwisko i1 imi¢ ucznia Klasa Nauczyciel uczacy wf-u

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla
dzieci i mtodziezy.

podpis opiekuna

Zatwierdzam:

pieczed i podpis dyrektora szkoty
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Zalacznik nr 3

ZGODA RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW) NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE
SZKOLNEJ, BIALEJ / ZIELONEJ SZKOLE*
ORAZ OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA DZIECKA

Wyrazam zgodg na udzial mojego dZieCKa ..........oviiiii i e
w wycieczce szkolnej, biatej/zielonej™ SZKOIE dO..........ccov et
w dniach.........cooooiii i oraz zobowigzuj¢ si¢ ponies¢ wszelkie koszty zwigzane z udzialem

mojego dziecka w w/w imprezie.

Jednoczesnie oswiadczam, ze syn/corka :

Tarnobrzeg, AN, ..o
(podpis rodzica/opiekuna)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4
REGULAMIN WYCIECZKI, BIALEJ / ZIELONEJ SZKOLY*
Oswiadczam, ze podczas trwania wycieczki, biatej / zielonej szkoty™ do ..........ccoviiiiiiiiiiiiii
....................................................... wdniach ......c.ccccevveirieeieneeeee... bede przestrzegaé nastepujacych ustalen:

Ea

ou

10.
11.
12.
13.
14.

O kazdym zlym samopoczuciu natychmiast informuj¢ wychowawcow.

Informuj¢ opieckunéw lub kierownika wycieczki, bialej/zielonej szkoty™* o jakichkolwiek niebezpiecznych
sytuacjach mogacych zagraza¢ zyciu i zdrowiu uczestnikow wycieczki.

Zajmuj¢ miejsce w autokarze wyznaczone przez opiekuna, bagaz podrgczny umieszczam na poice,
wigkszy w luku bagazowym.

Polecenia wychowawcow muszg by¢ bezwzglednie respektowane.

Bez zgody wychowawcow nie wolno pod zadnym pozorem oddalac si¢ od grupy.

W autokarze stosowac si¢ do nakazow i zakazow kierowcy, w czasie jazdy nie spacerowac po autokarze,
nie stawac¢, nie klekac na siedzeniu, nie wychyla¢ sie przez okno, nie zasmiecaé pojazdu.

Przestrzega¢ regulaminu w miejscu noclegu, ciszy nocne;j.

Wiasciwie zachowywac si¢ w zwiedzanych obiektach.

Podczas przewidywanego relaksu pod opieka wychowawcow bede przestrzegaé wcezesniejszych ustalen.
Nie wolno zawiera¢ zadnych przypadkowych znajomosci.

Nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna.

Spacerowac i robi¢ zakupy wolno tylko w grupie.

Zachowywac¢ si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury.

Bezwzglednie przestrzegam regulaminu wycieczki, biatej / zielonej szkoty*. Wiem, ze w przeciwnym
razie bedag wobec ~mnie  wyciaggnigte  konsekwencje w  postaci  obniZzenia  oceny
z zachowania, bedg roéwniez powiadomieni moi rodzice, dyrektor szkoty i wtasciwe stuzby. Rodzice beda
musieli niezwlocznie odebra¢ mnie z wycieczki, biatej / zielonej szkoty™ i ponie$¢ wszelkie koszty z tym
zwigzane.

(podpis ucznia)

Ze wzgledu na bezpieczenstwo mojego dziecka podczas wycieczki, biatej / zielonej szkoty* akceptuje jej

regulamin i przyjmuj¢ do wiadomosci, ze moje dziecko zapoznato si¢ z nim i zobowigzato si¢ go przestrzegac.
Ponadto o$wiadczam, ze za szkody materialne spowodowane przez moje dziecko w trakcie trwania wycieczki,
biatej / zielonej szkoty™* ponosze odpowiedzialno$¢ finansows.

Tarnobrzeg, dn. .........ccooeiiiiicis

*

(podpis rodzica/opiekuna)

niepotrzebne skresli¢



Szkota Podstawowa nr 4 im. M. Kopernika w Tarnobrzegu

ROZLICZENIE
wycieczki, biatej / zielone] Szkoty™ do ..........oiviiiiiii
Zorganizowanej W dnil............ooeeviiriiieninnanns cenens PIZEZ...oneiiiiiiiiiiiiii i
I. Dochody
1. Wplaty uczestnikéw: liczba osob ......... X kosztimprezy ............. T e
2. INNE WPIALY ..o
3. Razemdochody: ...........c.ooiiiii
Il. Wydatki
1. KOSZt WyNajmMU AULODUSU ... .tetteeteettettet et et et et et e e ee e eteneeeeenneanans
2. KOSZE MOCIEGU ..ottt e e
3. KOSZE WYZYWICIHA . ...ttt et
4. Bilety wstepu: doteatru: ..........ooiiiiiiiiiiii,
dokina: ..o
domuzeum: .............oooiiiiiiinl.
1100 S
5. Inne wydatki: .. ..o
Razem wydatki: ..........cooiiiiiii
1. Koszt imprezy na jednego uczestnika: ............cccoooevvninen.n.
IV. Pozostala kwota w wysokoSci ........................ 7l zostaje:

Zalacznik nr 5

Rozliczenie przyjat:

(data i podpis dyrektora szkoty)



